
 

 

 

 

 

 

มาตรการประหยัดกระดาษ  

วทิยาลัยการศกึษา มหาวทิยาลัยพะเยา 
 

1. ประชาสัมพันธเผยแพรความรู และสรางจิตสํานึกในการใชกระดาษอยางประหยัด ใหกับบุคคลทั้ง

ภายในและภายนอกหนวยงานทราบ และถอืปฏบิัตใินการใชกระดาษอยางประหยัด 

2. ตรวจทานความถูกตองของเอกสาร และแกไขบนจอคอมพิวเตอรใหเรียบรอยกอนทําการพิมพ

เอกสารทุกครัง้ 

3. เลอืกชนดิและขนาดของกระดาษ รวมถงึรูปแบบตัวอักษร ขนาดอักษร และชองวางใหเหมาะสม 

4. ปฏิบัติงานเอกสารผานระบบสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส หรือสื่อชองทางออนไลนในการรับสงแทน

การใชกระดาษ 

5. แยกกระดาษที่ใชแลวเพียงหนึ่งหนา และกระดาษที่ใชแลวสองหนาอยางเปนระเบียบและงายตอการ

บรหิารจัดการ 

6. กระดาษที่ใชไปแลวเพยีงหนึ่งหนา ใหนํากลับมาใชซ้ําตามความเหมาะสม 

7. กระดาษที่ใชแลวสองหนา ใหแยกกระดาษขาว และกระดาษสี ออกจากกันกอนนําเขาเครื่องยอย

กระดาษเพื่อสะดวกในการจําหนายหรอืนําไปใชประโยชนอื่น ๆ ตอไป 

8. จัดเก็บเอกสารในรูปแบบไฟลอเิล็กทรอนกิส 

 

ประกาศ ณ วันที่ 25 มกราคม 2564 

 
รองศาสตราจารย ดร.สมบัต ินพรัก 

คณบดวีทิยาลัยการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 


